Wskazowki do LA
Erasmus+ wyjazd na praktyki

JAK WYPELNIC LEARNING AGREEMENT?

Drogi Studencie!

Learning Agreement to dokument zawierajgcy plan praktyk, ktéry zrealizujesz podczas wyjazdu oraz
informacje o organizacji przyjmujgcej.

Pomysine przejscie procesu rekrutacji na praktyki zalezy od ztozenia poprawnie wypetnionego
dokumentu, dlatego zachecamy do zapoznania sie z ponizszg instrukcja:

CZESC ,PRZED WYJAZDEM” (BEFORE THE MOBILITY)
*  Wopisz swoje dane: nazwisko, imie, date urodzenia, narodowos¢, pte¢;
*  Whpisz cykl studiéw (Study cycle):

- licencjat lub odpowiednik pierwszego stopnia: EQF level 6
- magister lub odpowiednik drugiego stopnia: EQF level 7
- doktorat lub odpowiednik trzeciego stopnia: EQF level 8;

*  Wopisz dziedzine ksztatcenia (Field of education): 0211 (audio-visual techniques and media
production);

*  Wopisz dane uczelni macierzystej (Sending Institution):

- The Polish National Film, Television and Theatre School in Lodz,

- Nazwe swojego wydziatu (Faculty/Department)

- Erasmus code: PL LODZ 23,

- contact person: Dagna Kidon, d.kidon@filmschool.lodz.pl, + 48 42 27 54 690;

* Aby poprawnie wpisa¢ dane organizacji przyjmujacej skontaktuj sie z tamtejszym Opiekunem
Stazu (Mentor).

Tabela A - Traineeship Programme
* Tabele wypetnij w konsultacji z Opiekunem Stazu;

* Szczegdtowy program praktyki (Detailed programme of the traineeship) powinien uwzgledniac
zadania, jakie student bedzie miat do wykonania i rezultaty, jakie powinien osiggnac;

*  Program praktyki powinien wskazywa¢ wiedze, umiejetnosci oraz kompetencje, jakie student
nabedzie dzieki zrealizowaniu zatozen praktyki (expected Learning Outcomes ). Mogg to by¢ np.
pogtebiona specjalistyczna wiedza, zdolnos¢ podejmowania decyzji, umiejetnosci zwigzane z
technologiami informatycznymi/ komputerowymi, innowacyjnos$¢ i kreatywnos$é¢ , umiejetnosci
strategiczno-organizacyjne, znajomos¢ jezykdw obcych, praca zespotowa, przedsiebiorczosé,
umiejetnosé przystosowania sie, itd.);

* Plan monitorowania (Monitoring plan) postepdw praktyki powinien wskazywadé, w jaki sposdb i
kiedy postepy te bedg sprawdzane: przez przedsiebiorstwo/organizacje przyjmujaca podczas jej
trwania;
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* W planie ewaluacji (Evaluation plan) powinno zosta¢ ustalone, na jakiej podstawie bedg
ocenianie efekty praktyki, w tym jakie czynniki/kryteria beda zastosowane do oceny zaréwno
przebiegu praktyki, jak i efektow ksztatcenia nabytych przez studenta.

* Poziom znajomosci jezyka obcego musi by¢ zgodny z wynikiem testu jezykowego lub
odpowiadad posiadanym certyfikatom jezykowym;

Tabela B - Sending Institution

* W zaleznosci od statusu praktyki nalezy wybrac jedng z mozliwych opcji i odpowiednio wypetnié
tabele B:

- 1. Praktyka jest integralng czescig programu ksztatcenia, czyli jest obowigzkowa, aby
otrzymac kwalifikacje (dyplom);

- 2. Praktyka nie jest obowigzkowa dla kierunku studiow;

- 3. Praktyka dla absolwentéw.

Tabela B - Accident insurance

*  Praktykant musi posiada¢ ubezpieczenie zwigzane z wypadkiem, jakiemu moze ulec w miejscu
pracy NNW (accident insurance) oraz ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej OC (liability
insurance), czyli za ewentualne szkody uczynione przez praktykanta w miejscu pracy;

* Praktykant jest zobowigzany do samodzielnego wykupienia ubezpieczenia, chyba ze organizacja
przyjmujgca sama zapewnia takie ubezpieczenie.

Tabela C - Receiving Organisation

* Organizacja przyjmujgca powinna okresli¢, czy praktykant bedzie dodatkowo otrzymywat
wsparcie finansowe lub wsparcie w postaci zapewnienia okreslonych swiadczen (np. obiady w
stotowce, zakwaterowanie w hotelu przedsiebiorstwa). Obydwa rozwigzania nie naruszajg zasad
dofinansowania wyjazdéw w programie Erasmus+;

* Organizacja przyjmujaca zobowigzuje sie do wystawienia zaswiadczenia (certyfikatu) o odbytej
praktyce nie pdzniej niz 5 tygodni od daty jej zakoriczenia.

Tabela z podpisami:
*  Uzupetnij swoje dane;

* W miejscu “Responsible person at the Sending Institution” wpisz swojego Koordynatora
Wydziatowego, z ktérym konsultowana byta tres¢ dokumentu;

* W miejscu “Supervisor at the Receiving Organisation” wpisz Opiekuna Stazu lub osobe, z ktéra
kontaktowates sie w organizacji przyjmujacej.

Nastepnie;
* Sprawdz dokument i podpisz go;

* Przekaz go osobie z organizacji przyjmujacej, ktéra powinna podpisa¢ dokument;
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* Przekaz go swojemu Koordynatorowi Wydziatlowemu wraz z pozostatymi dokumentami
wymaganymi podczas rekrutacji;

* Dokument zatwierdzony przez Koordynatora Wydziatowego i podpisany przez wszystkie strony
nalezy przestac¢ do Dziatu Wspdtpracy Miedzynarodowej na adres d.kidon@filmschool.lodz.pl;

* Learning Agreement powinien zostac przekazany do DWM najpdzniej w dniu podpisania umowy
o stypendium Erasmus+;

CZESC ,PODCZAS MOBILNOSCI” (DURING THE MOBILITY)

Ta czes$¢ powinna by¢ wypetniana tylko wtedy, jezeli wystgpi uzasadniona potrzeba wprowadzenia zmian
do pierwotnie uzgodnionego LA Before. Jezeli taka sytuacja nastgpi, tabela A powinna by¢ zachowana
jako niezmieniona, a konieczne zmiany powinny by¢ opisane w tabeli A2

* Jezeli pojawi sie konieczno$¢ wprowadzenia zmian do programu praktyki, zmiany powinny by¢
bezzwtocznie uzgodnione z uczelnig wysytajaca.

* W przypadku zmian wynikajgcych z przedtuzenia okresu mobilnosci, prosba studenta powinna
by¢ ztozona najpdzniej na miesigc przed terminem pierwotnego zakoriczenia mobilnosci.

* Jezeli zmieniajg sie osoby odpowiedzialne za uzgodnienia dydaktyczne w uczelni wysytajacej lub
przedsiebiorstwie/organizacji przyjmujgcej nalezy to odnotowad w tabeli z podpisami.

Nastepnie:

* Dokument musi zosta¢ uzgodniony i podpisany przez odpowiednie osoby w organizacji
przyjmujgcej i PWSFTvIT;

* W petni uzupetniony dokument nalezy przesta¢ do Dziatu Wspdtpracy Miedzynarodowej na
adres d.kidon@filmschool.lodz.pl

CZESC ,,PO ZAKONCZENIU MOBILNOSCI” (AFTER THE MOBILITY)

Po zakonczeniu mobilnosci przedsiebiorstwo/organizacja przyjmujgca powinna nie pozniej niz 5 tygodni
od zakonczenia praktyki wysta¢ studentowi oraz uczelni wysytajacej “Zaswiadczenie (certyfikat) o
odbyciu praktyki” — LA After (tabela D).
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