Zasady rekrutacji na wyjazdy na praktyki

1. Kwalifikowani mogg byé studenci zarejestrowani na studiach pierwszego, drugiego
stopnia, trzeciego stopnia i jednolitych studiach magisterskich. Upowaznieni do brania
udziatu w rekrutacji sg wszyscy studenci Panstwowej Wyzszej Szkoty Filmowej, Telewizyjnej i
Teatralnej (dalej PWSFTviT), bedacy co najmniej na drugim roku studiéw pierwszego stopnia
lub studiéw jednolitych, badz bedacy na pierwszym roku studiéw drugiego lub trzeciego
stopnia (po zakonczeniu semestru zimowego), ktérzy samodzielnie znalezli instytucje
zagraniczng gotowa przyjgé ich na praktyki. W przypadku studidw trzeciego stopnia
niemozliwe jest odbywanie praktyk w trakcie trzeciego roku studiéw.

2. Nie mozna odby¢ praktyki w placéwce dyplomatycznej swojego kraju, instytucji unijnej ani
w instytucji odpowiedzialnej za zarzgdzanie unijnymi programami. Dziatania zwigzane z
mobilnoscia muszg by¢ realizowane w kraju uczestniczacym w programie innym niz kraj
organizacji wysytajacej i kraj zamieszkania podczas studidw. Organizacjg przyjmujacg moze
by¢ m.in. publiczna lub prywatna organizacja prowadzgca dziatalno$¢ na rynku pracy lub w
dziedzinie ksztatcenia, szkolenia; organizacja niekomercyjna, stowarzyszenie, organizacja
pozarzadowa, instytucja szkolnictwa wyzszego.

3. W trosce o jakos¢ realizowanych mobilnosci i zapewnienie uczestnikom mozliwosci
nabycia kompetencji wskazanych jako kluczowe dla programu Erasmus+ studenci nie moga
realizowa¢ mobilnos$ci w kraju pochodzenia lub innym, gdzie jezyk urzedowy jest ich jezykiem
ojczystym, pomimo faktu, iz studiujg w uczelni, ktéra znajduje sie w kraju innym niz kraj
pochodzenia lub odbywania mobilnosci.

4. Kryteria wyboru kandydatéw to:

e terminowe dostarczenie kompletu poprawnie przygotowanych dokumentéw
aplikacyjnych,

e profil instytucji przyjmujacej i rodzaj uzgodnionego programu praktyki, ktdry powinien
by¢ jak najblizszy kierunkowi studiéw i specjalizacji studenta,

e dobra znajomosc¢ jezyka obcego, w tym jezyka branzowego (potwierdzona certyfikatem
zewnetrznym lub opinig lektora),

e srednia ocen za semestr poprzedzajacy ztozenie dokumentéw aplikacyjnych o wyjazd na
praktyki (studia tego samego stopnia).

Studenci muszg miec zaliczong ostatnig sesje egzaminacyjng poprzedzajgcg ztozenie
dokumentéw. Rekrutacja bedzie opierata sie o ztozone przez studentéw dokumenty. Kazdy
ze studentéw otrzyma ocene, ktéra bedzie sumg punktéw:

e Srednia, punkty przyznawane za potwierdzong w formularzu zgtoszeniowym znajomosé
jezyka wskazanego w Learning Agreement for Traineeships jako jezyk roboczy w
instytucji przyjmujacej (Al1- 1 pkt., A2-2 pkt., B1-3pkt, B2- 4pkt, C1-5pkt, C2-6pkt.),

e punkty przyznane za umotywowanie wyjazdu

e punkty przyznane za zaangazowanie w proces internacjonalizacji uczelni (wsparcie Biura
Wspdtpracy z Zagranicg w dziataniach zwigzanych z programem Erasmus+, pomoc przy
organizacji i udziat w wydarzeniach miedzynarodowych organizowanych na uczelni
macierzystej, reprezentowanie uczelni macierzystej podczas zagranicznych wydarzen
artystycznych.



Student moze uzyskac¢ od 1 do 6 punktéw (3 punkty za poprawnie i kompletnie wypetniony
formularz, pozostate 3 punkty beda przyznawane za potwierdzone zaangazowanie w
wydarzenia miedzynarodowe organizowane na uczelni macierzystej oraz reprezentowanie
uczelni podczas miedzynarodowych wydarzen artystycznych. Na podstawie przyznanych
ocen zostanie stworzona lista rankingowa. Z tym, ze osoby biorgce juz wczesniej udziat w
programie Erasmus LLP lub Erasmus+ (niezaleznie czy wyjezdzaty na studia czy praktyki)
bedg kazdorazowo wpisywane na liste rezerwowg i bedg mogty realizowaé wyjazd dopiero
po tym jak miejsca zostang zapewnione osobom, ktére majg uczestniczy¢ w programie po
raz pierwszy. W przypadku otrzymania wiekszej liczby wnioskéw od mozliwosci
sfinansowania uczelnia zastrzega sobie prawo do przyznania stypendidw tym studentom,
ktorych wnioski otrzymajg najwiekszg liczbe punktédw na listach rankingowych dla
poszczegdblnych zrddet finansowania (Erasmus+, PO WER — studenci niepetnosprawni oraz
studenci z prawem do dodatku socjalnego).

5. Rekrutacja dla studentdw prowadzona bedzie w kilku turach, w wyznaczonych wczesniej
terminach. Studenci, ktdrzy chca wzigé¢ udziat w konkretnej akcji rekrutacyjnej muszg
terminowo dostarczy¢ do Koordynatora Wydzialowego poprawnie przygotowane
nastepujace dokumenty w formie elektronicznej:

e poprawnie i catkowicie wypetniony formularz zgtoszeniowy — oryginat dokumentu
(formularz dostepny do pobrania na podstronie Szkoty Filmowej poswieconej E+)

e Learning Agreement for Traineeships (czes¢ Before the Mobility) — dokument
zaakceptowany i podpisany oryginalnie przez Wydziatowego Koordynatora w uczelni
macierzystej studenta. Nastepnie w celu uzyskania akceptacji przez instytucje
przyjmujgcg moze byé wystany jako skan, ktéry po podpisaniu jest odsytany réwniez jako
skan. Student dostarcza skan dokumentu podpisanego przez dwie strony.

6. Za prawidtowe i kompletne ztozenie dokumentacji odpowiada student uczestniczagcy w
rekrutacji i zobowigzany jest do sprawdzenia i upewnienia sie, ze ztozona zostata prawidtowo
przygotowana dokumentacja. Dokumenty przygotowane na niewtasciwie zostang odrzucone
ze wzgledow formalnych i nie bedg podlegaty ocenie.

7. Wyjazdy mozna realizowa¢ w ciggu roku akademickiego. Wszystkie wyjazdy muszg by¢
zakonczone ............. Praktyki mogg trwac¢ od 2 do 12 miesiecy w ramach tego samego roku
akademickiego. Studenci bedg mie¢ szanse skfadania wnioskéw o przedfuzenia pobytow
objetych wyptatami stypendiéw, ktére beda brane pod uwage w przypadku braku zgtoszen
do realizowania nowych wyjazdéw.

8. Nalezy pamietaé, iz w programie Erasmus+ kazdy student ma przyznany 12 miesieczny
‘kapitat wyjazdowy’ (np. dwa razy po sze$¢ miesiecy lub trzy razy po cztery miesigce) dla
kazdego stopnia studiow (I, Il i Il stopien) lub 24-miesieczny ‘kapitat wyjazdowy’ w
przypadku jednolitych studiéw magisterskich, niezaleznie od rodzaju mobilnosci (praktyki,
studia) i liczby okresow mobilnosci. Do ‘kapitatu wyjazdowego’ w ramach programu
Erasmus+ wliczajg sie mobilnosci zrealizowane w ramach programu Erasmus ,Uczenie sie
przez cate zycie” (jesli student otrzymat w przesztosci jedynie stypendium na 6 miesiecy na
wyjazd na studia na poziomie studiéw Il stopnia to moze on nadal skorzysta¢ ze stypendium
Erasmus+ na studia lub praktyki, ale tylko maksymalnie do 6 miesiecy w ramach studiéw Il



stopnia). Do kapitatu mobilnosci wliczajg sie wszystkie mobilnosci bez wzgledu na to czy
uczestnik otrzymat na nie stypendium czy byty realizowane ze ,stypendium zerowym”.

9. W przypadku realizacji wyjazdéw przez absolwentéw rekrutacja musi nastgpi¢ w ostatnim
roku studiow studenta (przysztego absolwenta) przed obrong a wyjazd moze by¢ realizowany
w ciggu jednego roku od zakonczenia studiow. W tym przypadku obowigzuje dokfadanie ta
sama procedura (dokumenty zgtoszeniowe i procedura realizacji).

10. Planowana data rozpoczecia praktyki powinna nastgpi¢ nie wczesniej niz na 6 tygodni po
terminach wskazanych jako terminy przyjmowania dokumentdw na kolejne tury rekrutacji.
W zwigzku z tym studenci zobowigzani bedg stosownie zaplanowaé i uzgodnié¢ date
rozpoczecia praktyk z instytucjg przyjmujacg. W przypadku wyjazdéw absolwentéow data
rozpoczecia praktyki powinna nastgpi¢ nie wczesniej niz na 8 tygodni po dostarczeniu
kompletu dokumentéw rekrutacyjnych do Dziatu Wspétpracy Miedzynarodowe;.

11. Student zakwalifikowany na wyjazd w ramach programu Erasmus+ nie moze przebywac
w trakcie praktyki zagranicznej na urlopie dziekarskim, ani zadnym innym. Gdyby jednak
taka sytuacja miata miejsce i udzielono by urlopu studentowi w trakcie trwania semestru, w
ktorym czes¢ studiow powinien odbywac wyjezdzajgc na praktyki w ramach programu
Erasmus+ wtedy traci on status studenta Erasmusa+ i zobowigzany jest do niezwtocznego
oddania catej kwoty wyptaconego juz stypendium.

12. Uczelniana Komisja w sktadzie Koordynator Uczelniany, Wydziatowi Koordynatorzy (po
konsultacji przeprowadzonej z Dziekanami) rozpatrzy wnioski i przygotuje liste rankingowa.
Whnioski beda numerowane i w dalszym procesie Rekrutacji Dziat Wspotpracy
Miedzynarodowej bedzie postugiwat sie nadanymi numerami. Informacja o wynikach
rekrutacji zostanie opublikowana na podstronie Szkoty Filmowej poswieconej E+.

13. Praktyki mogg by¢ realizowane jako obowigzkowe (integralne) i wtedy muszg konczy¢ sie
przyznaniem punktéw ECTS lub nieobowigzkowe (nieintergralne) bez takiego wymogu. W
kazdym wypadku, kiedy dotyczg studentédw powinny konczyé sie wpisem do suplementu do
dyplomu. Praktyka moze by¢ praktykg obowigzkowg Ilub nieobowigzkowg ale musi
gwarantowac mozliwos¢ nabycia kompetencji zwigzanych z kierunkiem ksztatcenia w uczelni
macierzystej.

14. Stypendium ma charakter ryczattowy a jego wysokos¢ uzalezniona jest od kraju instytucji
przyjmujacej i dtugosci pobytu. Stawki stypendialne ustala Narodowa Agencja, w oparciu o
wytyczne Komisji Europejskiej, w porozumieniu z wtadzg krajowa wifasciwg do spraw
szkolnictwa wyzszego.

15. Studenci z orzeczonym stopniem niepetnosprawnosci beda mogli ubiega¢ sie o
dodatkowe Srodki z budzetu Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj (PO WER)
(kwota dodatkowa do stawek ryczattowych powigzanych z okresem pobytu stypendialnego
bedzie rozliczana jako koszty rzeczywiste, czyli wymagajgce w postaci dowodow
finansowych). Dodatkowe koszty zwigzane z uczestnictwem w programie Erasmus+ studenta
niepetnosprawnego powinny by¢ dostosowane do realnych potrzeb zwigzanych z typem
niepetnosprawnosci i oszczedne. Studenci niepetnosprawni, ktérzy zostang zakwalifikowani



na liste rankingowg muszg bezzwtocznie po ogtoszeniu wynikdéw rekrutacji skontaktowac sie
z Dziatu Wspétpracy Miedzynarodowej w celu ustalenia terminu przygotowania wniosku o
dofinansowanie studenta niepetnosprawnego (wniosek przygotowuje i sktada student).
Whniosek musi by¢ przestany do Fundacji Rozwoju Systemu Edukacji (FRSE) niezwtocznie po
zakwalifikowaniu studenta na wyjazd. We wniosku o dofinansowanie dodatkowych kosztéw
bezposrednio zwigzanych z niepetnosprawnoscig uczestnik musi w szczegdtowy sposéb
okresli¢ potrzeby wynikajgce z niepetnosprawnosci, inne niz standardowe koszty zwigzane z
podrézg i utrzymaniem podczas pobytu za granicg. Kazdy dodatkowy koszt bedzie wymagat
szczegbtowego uzasadnienia, okresdlenia wysokosci przewidywanych wydatkéw i podania
zrodta na podstawie, ktérego przewidywana kwota zostata skalkulowana. Kazdy wniosek
bedzie rozpatrywany indywidualnie. FRSE bezzwtocznie po podjeciu decyzji przesle uczelni
informacje o maksymalnej kwocie dofinansowania dla konkretnego uczestnika z tytutu
niepetnosprawnosci. Poza dodatkowym dofinansowaniem bezposrednio zwigzanym z
niepetnosprawnoscig uczestnicy otrzymujg ryczat na koszty utrzymania w wysokosci
ustalonej zgodnie z wytycznymi na dany rok akademicki. Zasady realizacji mobilnosci i zasady
naliczania i rozliczania stypendium wyptacanego w formie ryczattu dla uczestnikéw
niepetnosprawnych sg takie same jak w programie Erasmus+. Wyjazdy studentéw
niepetnosprawnych (stypendium jak i dodatkowe Ssrodki przyznawane w zwigzku z
niepetnosprawnoscia) sg finansowane z budzetu PO WER, a stypendium bedzie wyptacane w
PLN (stawki ryczattowe ustalone po kursie wiasciwym dla danej edycji projektu). Kwoty
dodatkowe z tytutu niepetnosprawnos$ci mogg by¢ przyznawane jedynie na okres, na ktory
uczestnik posiada wazne orzeczenie.

16. Przed rozpoczeciem (przed podpisaniem umowy) i na koniec okresu mobilnosci (wymog
niezbedny do rozliczenia wyjazdu) uczestnik, z wyjgtkiem oséb, dla ktérych jezyk wskazany w
Learning Agreement for Traineeships jako jezyk roboczy w instytucji przyjmujacej jest
jezykiem ojczystym, zobowigzany jest wypetni¢ we wskazanym przez Uczelnie narzedziu
online test biegtosci jezykowej (dotyczy dostepnych na platformie OLS jezykéow). W
przypadku otrzymania wyniku potwierdzajgcego znajomos¢ jezyka obcego do poziomu Bl
wigcznie system automatycznie przydzieli licencje na kurs jezyka roboczego w instytucji
przyjmujacej, w ktérym student wykonat test. W przypadku osiggniecia poziomu B2, C1 lub
C2 uczelnia moze zaproponowac uczestnikowi kurs z jezyka roboczego instytucji przyjmujacej
lub z jezyka kraju, do ktérego zaplanowany jest wyjazd (jezyk inny niz jezyk roboczy instytucji
przyjmujacej ale dostepny na platformie OLS) pod warunkiem, ze nadal dysponuje wolnymi
licencjami. Przydzielenie kursu online w jezyku kraju nie wptywa na jezyk drugiego testu.
Drugi test biegtosci jezykowej bedzie wypetniany w tym samym jezyku co pierwszy test.

17. Uczelnia gwarantuje przyznane S$rodki finansowe na okres wskazany przez date
poczatkowg i koricowg mobilnosci okreslong w umowie. Jesli potwierdzony okres pobytu w
organizacji przyjmujacej bedzie wykraczat poza daty wskazane w umowie podpisanej ze
studentem, to dni pobytu wykraczajgce poza daty wskazane w umowie bedg uznane za okres
z grantem zerowym. Jesli potwierdzony okres pobytu w organizacji przyjmujacej bedzie
dtuzszy niz uzgodniony w umowie ze studentem, wysokos¢ dofinansowania nie zmieni sie a
dofinansowanie za okres przekraczajgcy ten uzgodniony w umowie zostanie uznane za
dofinansowanie zerowe. Jesli potwierdzony okres pobytu bedzie krdtszy niz uzgodniony w
umowie z uczestnikiem programu okres finansowania, wysokos¢ dofinansowania zostanie
odpowiednio zmniejszona. W przypadku gdy okres ulegnie skréceniu i bedzie krétszy niz



minimalny akceptowalny czas mobilnosci tj. 2 miesigce, to wyjazd taki nie bedzie podlegat
rozliczeniu a wyptacone juz stypendium bedzie musiato by¢ zwrdcone przez uczestnika na
konto Uczelni.

18. W przypadku, kiedy stypendium zostanie wyptacone a wyjazd nie zostanie zrealizowany
uczestnik programu zobowigzany jest do niezwtocznego zwrotu petnej kwoty otrzymanego
stypendium.

19. Uczelnia macierzysta nie zapewnia ubezpieczenia ani zakwaterowania na czas pobytu w
instytucji przyjmujacej.

20. W przypadku oséb, ktére realizowaty juz wyjazd na stypendium w ramach programu
Erasmus+, podpisanie umowy i wyjazd na kolejne stypendium bedzie mozliwe jedynie po
rozliczeniu poprzedniego wyjazdu jesli taki miat miejsce.

21. W przypadku niewystarczajgcej ilosci srodkéw finansowych na wyptate stypendiéw
istnieje mozliwos¢ zrealizowania wyjazdu bez stypendium — wyjazd ze stypendium zerowym.
Wszystkich studentéw wyjezdzajacych na praktyki ze stypendium zerowym jak i studentéw,
ktorym zostaty przyznane srodki finansowe obowigzujg takie same zasady realizacji praktyk
za granicy. Pobyt studenta w celu zrealizowania praktyk musi by¢ zakonczony do ...............

22. Stypendium przyznawane w programie Erasmus+ ma charakter uzupetniajacy i jest
przeznaczone na pokrycie dodatkowych kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w
instytucji zagranicznej. Stypendium ma charakter ryczattowy a jego wysokos¢ uzalezniona
jest od dtugosci pobytu w instytucji przyjmujacej oraz kraju, w ktérym ona sie znajduje.
Warunki finansowe stypendium w programie Erasmus+ zamieszczone s3 na podstronie
Szkoty Filmowe] poswieconej E+.

23. Studenci, ktorzy realizujg wyjazd na praktyki w trakcie ostatniego semestru studiéw lub

24. W przypadku studentdw wyjezdzajgcych na praktyki, osoba znajdujgca sie w trudnej
sytuacji materialnej bedzie otrzymywata dodatek socjalny 847 zt na kazdy miesigc pierwotnie
zaakceptowanego pobytu. Wyjazdy studentéw znajdujgcych sie w trudnej sytuacji
materialnej sg finansowane z budzetu Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO
WER), a stypendium bedzie wyptacane w PLN (stawki ryczattowe ustalone po kursie
wilasciwym dla danej edycji projektu). Jako student znajdujgcy sie w trudnej sytuacji
materialnej bedzie traktowany student z udokumentowanym prawem do otrzymywania
stypendium socjalnego w uczelni macierzystej w dniu podejmowania decyzji rekrutacyjnej
odnoszacej sie do wyjazdu w danym roku akademickim. Dziat Wspdtpracy Miedzynarodowej
zgtosi sie do Dziatu Rektorskiego Organizacji Studidw z prosbg o sprawdzenie, ktérym ze
studentdw, przystuguje prawo do otrzymywania stypendium socjalnego na dzien
podejmowania przez uczelnie decyzji rekrutacyjnej (przygotowania listy rankingowej w danej
turze rekrutacji). Jezeli student posiadajgcy prawo do stypendium socjalnego decyduje sie na
wyjazd z dofinansowaniem zerowym, nie przystuguje mu wyptata dodatku w wysokosci 847
zt na miesigc. Kazdy student wyjezdzajacy na stypendium z dofinansowaniem z budzetu PO
WER moze wzig¢ udziat tylko w jednej mobilnosci w danej edycji. Oznacza to, ze student,
ktéry byt stypendystg PO WER np. w roku akademickim 2014/15 lub 2015/16 moze wyjechaé



na stypendium w ramach umowy PO WER 2016 po raz pierwszy bez zadnego specjalnego
pozwolenia. Jednak osoba, ktéra raz uzyska dofinansowanie z budzetu PO WER w roku
2016/17 nie moze ponownie wyjecha¢ w ramach umowy PO WER podpisanej przez uczelnie
z FRSE w roku 2016 (w ramach posiadanego kapitatu mobilnosci i pozostatych zasad
programu Erasmus+) — w przypadku ponownego zakwalifikowania sie do programu musi
uzyskac¢ zgode Narodowej Agencji Programu Erasmus+ (NA) na sfinansowanie tego wyjazdu z
budzetu Programu Erasmus+. W takiej sytuacji uczelnia nie gwarantuje wyjazdu a jego
realizacja uzalezniona jest od decyzji NA.

25. Jezeli uczelnia zezwala studentowi na przedtuzenie wyjazdu stypendialnego i zdecyduje o
wyptacie na przedfuzony okres mobilnosci stypendium, to ma obowigzek wyptaci¢ takze
dodatek socjalny w kwocie 847 pln na kazdy miesigc zaplanowanego przedtuzonego pobytu.
Jesli student posiadajgcy prawo do stypendium socjalnego decyduje sie na przedtuzenie
pobytu z dofinansowaniem zerowym, nie przystuguje mu wyptata , dodatku socjalnego” w
wysokosci 847 zt na miesiac.

26. Studenci opfacajgcy czesne za nauke w uczelni macierzystej zobowigzani sg do
kontynuacji optat takze w trakcie obywania praktyk w ramach programu Erasmus+.

27. Wypftata stypendium krajowych, do ktérych student nabyt prawo przed wyjazdem, bedzie
kontynuowana w czasie pobytu studenta w instytucji przyjmujacej.



